CHEMOPETROL ,a.s Norma pro vedeni pasportt vyrobniho N 11 985

Odbor udrzby zarizeni

Tato norma je zavazna pro vSechny udrzovatele a uzivatele stroju a technologickych zafizeni
v useku vyrobniho feditele ORLEN Unipetrol RPA, s.r.o. ( dale jen spolecnosti).

Touto normou se uklada uzivateldm a udrzovatelim stroju a zafizeni ve spole€nosti, vést
pasporty stroju a zafizeni (SaZ), souborl inventarnich pfedmétl, kombinovanych
technologickych a stavebnich celkd (KTSC).

Touto normou neni feSena pasportizace budov a staveb. Neplati pro Jednotku Rafinérie
Litvinov a Kralupy.
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Pojmy, definice, zkratky :

Provozovatel Reditel Useku, ktery ma celkovou odpovédnost za pofizeny
majetek a jeho udrzovani.

UZivatel Vedouci Gtvaru, na ktery je provozovatelem delegovano pravo
uzivani jednotlivych polozek majetku a odpovédnost s tim
spojena.

Udrzovatel Zaméstnanec uréeny provozovatelem, nebo pravnicka &i fyzicka

osoba stanovena na zakladé smluvniho vztahu, ktera je
odpovédna za technicky stav urCenych jednotlivych skupin
majetku v€etné udrzovani a oprav.

SaZ Stroje a zafizeni (vyrobni inevyrobni zafizeni zajistujici
technologické procesy).

Soubor inventarnich Soubor SaZ a jejich soucasti majici stejné inventarni Cislo.
pfedmétl Zpravidla uceleny blok technologického celku.
KTSC Kombinovany technologicky a stavebni celek. Soubor jednoho

nebo vice SaZ a souvisejicich staveb s nedélitelnou funkéni a
technologickou provazanosti.

Spravce pfilohy Utvar (funkce) v jehoz kompetenci je tvorba, vydavani, evidence,
(dokumentu) distribuce, archivace a aktualizace pfilohy (dokumentu).
Uzivatel pfilohy Utvar (funkce), ktery pfi zajistovani (provadéni) své d&innosti
(dokumentu) vyuziva pfilohy pasportu
Nahrazuje : Spravce normy : Platnost od :

N 11 985 Odbor udrzby - sekce technické sluzby 1.7.2002

ze dne 1.4.1995 oddéleni normalizace




N 11 985

1. VSeobecna ustanoveni

Ve spolecnosti jsou zakladni prostfedky - stroje a zafizeni (SaZ) dle N 11 200 rozdéleny do
nasledujicich skupin, zohledriujicich jejich provozni dulezitost a systém udrzby :

tabulka ¢. 1 - déleni SaZ dle dulezitosti

Skupina dtlezitosti Kritéria
1 - SaZ rozhodujici pro Saz s kritickym vlivem vypadku na vyrobu
hlavni vyrobu SaZ s kritickym vlivem vypadku na bezpecénost
2 - SaZ bézné SaZ doCasné nebo Castecné zastupitelné

SaZ s malym vlivem na vyrobu pfi do€asném vypadku

3 - SaZ pomocné SaZ zcela zastupitelné
SaZ nezapojené pfimo do hlavni vyroby

SaZ bez vlivu na hlavni vyrobu pfi vypadku

4 - potrubni rozvody dle specifikace dané N 11 986

Uvedené rozdéleni je zavazné pro urCeni rozsahu pasportu vedeného pro zafizeni pfislusné
skupiny.

Konkrétni skladba udaji evidovanych v pasportu je pro kazdou skupinu uvedena v pfiloze
této normy.

Vyjimku tvofi zafizeni skupiny €. 4 ( potrubni rozvody ), jejichz pasportizace je upravena
samostatnou normou N 11 986.

2. Pokyny

V souladu s §3 vyhl. CUBP &.48/1982 musi byt sougasti pasportu SaZ ,Pokyny pro zaji$téni
bezpecnosti prace pfi opravach®, viz. polozka pasportu €. 40.

Tyto pokyny se nemusi zpracovavat v pfipadech, Ze je uvedena problematika feSena jinym
adekvatnim zpusobem, napfiklad v dokladech které jsou rovnéz soucasti pasportu a to
zejména:

prohlaseni o shodé spolu s navodem na obsluhu v&etné navodu na udrzbu a opravy,
pokyny pro pfepravu a manipulaci,

pokyny pro montaz a instalaci,

bezpelnostni pokyny pro obsluhu Saz,

technologické a pracovni postupy oprav apod.
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2.1 Obsah pokynt
Tyto pokyny musi :

o obsahovat pozadavky na zajisténi bezpelné prace pro Cinnosti souvisejici s pfepravou,
montazi a udrzbou SaZ, které vyzaduji postupy nezakotvené ve védomi kvalifikovaného
zaméstnance nebo postupy, se kterymi tento nebyl prokazatelné seznamen jinym
zpusobem

e vychazet zprivodni dokumentace dodavatelid SaZ, ztypovych postupu oprav, ze
souvisejici legislativy spole€nosti, ze znalosti udrzovaného SaZ zpracovatelem pokynu a
z jeho posouzeni mozného nebezpedi Urazu pfi Cinnostech souvisejicich s Udrzbou
daného Saz

e zahrnovat poZadavky stanovené vyhlad8kami, normami a pfedpisy vy$Si pravni povahy,
které nejsou legislativou spole€nosti samostatné rozpracovany

e obsahovat opatfeni chranici pfi Cinnostech souvisejicich s provozem a uadrzbou SaZ
zameéstnance, ktefi se pfimo neucastni uvedenych €innosti

e upozorfiovat na konstrukéni prvky, kterymi je zafizeni vybaveno za uc€elem prevence a
na zpusob jejich uziti

Uvedené pokyny nemusi obsahovat upozornéni a zasady obsazené v pravnich predpisech,
technickych normach, organizaCnich a Fidicich normach spoleCnosti, se kterymi byl
zaméstnanec prokazatelné seznamen jinym zplsobem.

2.2 Vypracovani pokynu

Za stanoveni, pro které SaZ se musi ,Pokyny” vypracovavat a nasledné za jejich uplatnéni
zodpovidaji vedouci pfislusnych odbornych utvarl provozovatele. Pokyny se musi trvale
doplfovat tak, aby odpovidaly aktualnimu stavu SaZ a pfisludné legislativé souvisejici
s jejich provozem a udrzbou. Pokyny je mozno zpracovat pro konkrétni Saz, ale také pro
jejich soubory nebo pro SaZ obdobného charakteru (napf. parni kotle, TNS, zdvihaci
zafizeni, el. zafizeni a jiné).

2.3 Prilohy pasportu

Pfilohy pasportu , které je nutné vést pro pfisludnou kategorii SaZ jsou v pasportu oznaceny

symbolem O.

SkuteCny obsah pasportu (existence pfilohy) se pak oznaéi symbolem X v pfislusném
okénku.

Kazd4 z pfiloh pasportu ma ureného svého spravce, tento je urCen v kolonce Spravce
prilohy u kazdé z poloZek pasportu symbolem UZ - uZivatel nebo UD - udrZovatel.

Spravcem prilohy €.24 — Revizni knihy vyhrazenych technickych zafizeni je v zavislosti na
charakteru SaZ oddéleni technického dozoru sekce technickych sluzeb spole€nosti.

3. Povinnosti

Povinnosti jednotlivych Usekl spole€nosti a podfizenych odbornych utvarli jsou pro péci o
zakladni prostfedky definovany smérnici S 520 a S 844.

U vyhrazenych technickych zafizeni musi byt vSechny dodatky a pfilohy pasportu, stanovené
pFislusnymi normami CSN, N normami a vyhlagkami CUBP.

Povinnosti spravce priloh

Povinnosti spravce pfilohy pasportu je zajitovat jeji aktualnost a pfipadné ji doplnit o zmény
v souladu s aktualnim stavem obsaZenych informaci.
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Pokud je pfiloha pasportu udrzovana spravcem nutna také pro &innost zajiStovanou jinym
Gtvarem z useku vyrobniho feditele, je spravce povinen vést seznam téchto kopii pfiloh a
zajistovat jejich aktualnost pfi zméné jejich obsahu.

Pro skupinu vykresové dokumentace (pfilohy €. 25,26,27,28,29,30,32,33 a vykresovou Cast
pFilohy €.36) je spravce a jeho povinnosti definovan smérnici S 350.

Povinnosti uzivatell priloh

Uzivatelé pfiloh mohou vytvaret pro své potieby tist€né nebo elektronické kopie pfiloh

pasportu pfi splnéni téchto podminek :

- pouzivat lze jen ty kopie, které svym obsahem odpovidaji aktualni verzi originalu
vlastnéného spravcem pfilohy

- starSi kopie je mozné pouzivat jen za predpokladu, ze pofizovatel kopie doplni do této
zmény, které obsahuje jeho aktualni verze

- pfi vytvofeni tiSténé kopie je nutné tuto oznacit datem jejiho pofizeni, u elektronické
kopie je datum pofizeni automaticky generovano pfi vytvofeni souboru

- ve8kera zodpovédnost za aktualnost vySe uvedenych forem kopii pfiloh pasportu a tim i
za pouzivani jejich neaktualni verze je na osobé pofizovatele kopie

- uZivatel prilohy zajisti neprodlenou likvidaci vSech jejich neaktualnich elektronickych
nebo tisténych kopii, které si vytvofil pro svou potiebu

4. Seznam priloh

pfiloha &. 1 obsah pasportu SaZ

5. Seznam souvisejicich norem a dokument

Smérnice 350 Archivovani technické vykresové dokumentace

Smeérnice 520 Dlouhodoby a drobny majetek. Evidence, sprava, vyfazeni

Smérnice 844 Udrzba technologického zafizeni

N 11 200 Norma pro pfejimani zafizeni z provozu do opravy a opravy do provozu
N 11 986 Potrubni rozvody. Dokumentace, kontroly a pfejimani.

Vyhlaska CUBP ¢.48/1982 Sb. — Z&kladni pozadavky k zaji$téni bezpeénosti prace a
technickych zafizeni, ve znéni vyhl. €.324/1990 Sb., vyhl. €. 207/1991 Sb. a NV ¢&. 352/2000
Sbh.
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Pfiloha &. 1 — obsah pasportu SaZ

CHEMOPETROL a.s. Obsah pasportu SaZ, souboru pfedmétl, kombinovanych
technologickych a stavebnich celkt ( KTSC )

Inventdrni &islo |SaZ

Souboru predmétu

KTSC

>

< B N © >

S Skupina |[shlo |9< ]| 2
— >0 | c
- Nazev prilohy pasportu Saz QE|I® @4 |N
" 30| b= - |0
0, 8L1¥ |ow|a
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Pavodni objedndvka a vedkerd technickéa

1 korespondence D D D Uz

2 |ZzZapis o prevzeti SaZz D D D uz

3 |Prohla%eni o shodé E] Uz

4 | Zaruéni list a zaruéni podminky [:] uz

5 |Atesty komponent a materidlu ub

6 |Pokyny pro prepravu a manipulaci ub

7 |Pokyny pro montaz a instalaci uD

cC
N

8 |Popis funkce Saz

Provozni a vykonové parametry, jejich dovolené
a mezni tolerance

10 Pokyny pro spous$téni, provoz a obsluhu,
zastavovani, se¥izeni,&isténi a zatizeni SaZ

cC
N

cC
N

(-
N

11 |Mazaci navody, mazaci plany

12 Zpusob kontroly provoznich parametrt a jejich
nastaveni ( sefizeni SaZ )

Popis systému frizeni SaZ a jeho propojeni
13 S , LT :
S ¥idicim systémem souvisejici technologie
Pokyny pro pracovni, vykonové zkousky a
zkuSebni provoz

(e
W)

cC
N

cC
N

14

15 |Bezpelnostni pokyny pro obsluhu SaZ

16 Popis a technické parametry bezpecnostniho a
ochranného zarizeni

Kvalifikacéni pozadavky na obsluhu a jejich
naplnéni ( dodrzZeni )

(-
N

cC
N

17

cC
N

18 |Provozni zaznamy

Normy ( ukazatele ) zivotnosti

19 nejdalezitéjsdich Casti SaZz ub
Protokoly o kontrolach a zkouskach

20 ; - Uz
zajistovanych uZzivatelem

21 Protokoly o kontrolach a zkouskach uD

zajistovanych udrZovatelem

Vychozi revize vyhrazenych technickych
22 |zatizeni (plynovéa, tlakova, elektro a
zdvihact)

23 Osvédceni o provedeni tlakovych zkousek
rozvodu stl. plyn®,vzduchu, pary a vody

ub

ub
ub

OO0 O | O00000gono |[Oo0o0o0ooogoooooun-
OO0 0O 00000000 |[O000gnl O0o0gogpy

| o o o o o o o o o
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24 | Pasporty vyhrazenych technickych za¥izeni

ub

25 | Seznam vykresu

O
O
O
O
O
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i iEni isténi KTSC b
26 E;Zg;;i_gnl rozmistenl Saz v a souboru D D uD
27 |Celkova sestava SaZ D D D D D ub
28 giiﬁécﬁﬁ?ﬁiéni sestavy (uzly) Saz D D D D D uD
29 |Vyrobni vykresy Saz D D D D D ub
30 | Technologicka schémata D D D D D uz
31 zegﬂzﬁ%aio:};)zﬁggh()elektro, MaR, hydraulickych D D D D D uD
A R oogo[gw
33 |Vykresy kabelovych tras ( elektro a MaR ) D D D D D ub
i fi ¢ni (k 1 &) 1i ka obvodu
34 | Blektro, Nar, hydraulickych a preunatickyeny | 1| 1| O] O | O] up
35 |Vvypo&tové listy regulacnich prvka obvodd MaR D D D D D ub
36 \S/;ﬁ?gg;dng)ND dodavané vyrobcem (katalogy a D D D D D uD
37 | Pokyny pro vykon inspek&ni udriby D D D D ub
38 | Pokyny, navody a ptredpisy pro opravy D D D D D ub
39 |Technologické a pracovni postupy oprav D D D D D ub
40 iglﬁg\igcﬁro zajisténi bezpecnosti préace ptri D D D D D uD
41 | Predpis pro rozsah jednotlivych oprav D D D ub
42 | PtredbéZné kalkulace oprav D D D D D ub
43 |Harmonogramy oprav D D D ub
44 i;icaisésy pro prejimku SaZ do opravy a po D D D D D uD
45 | z4pis o prevzeti saZ do a z opravy D D D D D ub
46 | zapisy o planovanych B0,S0,GO SaZ D D D D D ub
47 |Chronologie oprav SaZ D D D D ub
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